
 
 Die Gemeinde Bellmund ist mit ihrer schönen Landschaft und Blick auf 

den Bielersee für rund 1‘800 Einwohnerinnen und Einwohner eine 

attraktive Wohngemeinde. 

 

Per 01. Mai 2025 oder nach Vereinbarung sucht das Team der 

Gemeindeverwaltung Bellmund Verstärkung, da die bisherige 

Stelleninhaberin intern eine neue Funktion übernimmt.   

Verwaltungsangestellte/r Gemeindeschreiberei 60% - 100% 

Ihr Aufgabenbereich 
 

- Führen der Einwohner- und Fremdenkontrolle inkl. 

Stimmregister 
- Führen des Steuerbüros inkl. Quellensteuer, amtlicher 

Bewertung und Liegenschaftssteuer 
- Hauptverantwortung für den Schalter- und Telefonbetrieb 
- Mitarbeit bei Abstimmungen und Wahlen  
- Reservationswesen 
- Unterstützung der Bauverwaltung und Gemeindeschreiberei 

 

Ihr Profil 
 

- Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung und haben 

vorzugsweise Berufserfahrung auf dem Gebiet der 

Gemeindeverwaltung. 

- Sie arbeiten gerne selbständig sowie in einem kleinen Team 

und haben Freude am Umgang mit Menschen. 

- Sie sind belastbar, arbeiten verantwortungsbewusst und 
bringen gute EDV-Kenntnisse (Office, Innosolv, Axioma, 

NESKO-Frontend) mit. 
 

Wir bieten 
 

- Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben 

- Möglichkeit zur Weiterbildung 

- Zeitgemässe und attraktive Anstellungsbedingungen  

- Motiviertes Team 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an 

lena.lauper@bellmund.ch. Für weitere Auskünfte und Fragen steht 
Ihnen gerne die bisherige Stelleninhaberin, Lena Lauper, Tel. 032 333 
70 90 zur Verfügung.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Gemeindeverwaltung 
Bellmund 
Lohngasse 70 
2564 Bellmund 
 
032 333 70 90 
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